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Wer sind wir?

Wir sind KEF Rechtsanwalte, eine Kanzlei mit Standort in Bremen und seit
unserer Grindung vor 18 Jahren auf die Beratung im Bereich der erneuerbaren
Energien spezialisiert. Unsere Mandanten sind vor allem Projektentwickler und
Betreiber von Windenergie- und Solaranlagen in Deutschland und im Ausland,
mit denen uns eine langjahrige Zusammenarbeit verbindet.

Wen suchen wir?
Wir suchen ein/e
Rechtsanwalts- und Notarfachangestellte (m/w/d)

zur langfristigen Mitarbeit. Wir freuen uns auch Uber Bewerbungen von
Berufsanfanger*innen und Wiedereinsteiger*innen.

Was sind deine Aufgaben?

e Assistenz- und Sekretariatsaufgaben

e Bearbeitung des Postein- und -ausgangs einschliel3lich beA
e Bearbeitung von anwaltlicher Korrespondenz

e Aktenverwaltung und -organisation sowie Fristenkontrolle
e Eigenstandige Bearbeitung von Grundbuchverfahren

Was bieten wir?

Wir bieten eine leitungsgerechte Bezahlung und einen modernen Arbeitsplatz
in einem kleinem Team. Uns ist ein freundschaftlicher Umgang miteinander und
die Vereinbarkeit von Beruf und Privatem wichtig. Daher besteht die Moglichkeit
zu flexiblen Arbeitszeitmodellen und hybriden Arbeiten. Wahrend der
Einarbeitung steht dir ein fester Ansprechpartner zur Verfliigung, der dich beim
Einstieg in das neue Arbeitsumfeld unterstiitzt.

Wie geht es weiter?

Wir freuen uns auf deine Bewerbung mit Angabe des friihestmoglichen
Eintrittstermins per E-Mail an RA Caspar Feest (feest@kef-legal.de).
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