V.EINEM gy PARTNER

Rechtsanwilte und Notar

Rechtsanwaltsfachangestellte (m/w/d)
Rechtsanwalts- und Notarfachangestellte (m/w/d)

in Voll- oder Teilzeit (ab 20 Stunden)

Wir sind eine seit 1924 in Bremen ansassige mittelstdndische Rechtsanwaltskanzlei mit
Notariat. Schwerpunktm&Rig im Wirtschafts-, Erb-, Familien- und jingst auch Sportrecht
leisten wir bei v. Einem & Partner in enger Abstimmung mit unseren Mandanten juristische
Arbeit von hochster Qualitat. Daftir suchen wir Ihre tatkraftige Unterstiitzung!

Sie begeistern sich fur spannende juristische Fragestellungen und Aufgaben, sind engagiert,
eigenstandig und arbeiten gerne mit anderen zusammen? Wunderbar, wir begrifien Sie
herzlich bei uns bei v. Einem & Partner! Sie sind Berufsanfanger oder Wiedereinsteiger?
Kein Problem! Unser nettes und erfahrenes Team arbeitet Sie umfassend in Ihre Aufgaben ein
und unterstutzt Sie jederzeit in lhrer beruflichen und personlichen Entwicklung.

Ihre Tatigkeit bei uns umfasst:

- die Assistenz der Anwalte in ihrer taglichen juristischen Arbeit & Sekretariatsaufgaben

- die Bearbeitung der Ein- und Ausgangspost (einschliel3lich des Fristenwesens)

- die Erstellung von Abrechnungen nach RVG und Zeithonorar, die Bearbeitung von
Kostenfestsetzungsverfahren & die Durchfuhrung von Mahnverfahren und
Zwangsvollstreckung

- ggf. die Unterstitzung im Notariat bei einfachen Arbeitsablaufen

Wir bieten lhnen:

- ein unbefristetes Arbeitsverhéaltnis mit fairem Gehalt & flexiblen Arbeitszeiten

- eine angenehme Arbeitsatmosphare mit tollen Kollegen & einem attraktiven
Arbeitsplatz direkt an der Weserpromenade

- regelmafRige Weiterbildungen (z. B. durch Teilnahme an unserem kanzleiinternen
Englischunterricht) & die Ubernahme von Fortbildungskosten

- einen Fahrtkostenzuschuss bzw. MIA-Ticket & Getranke

- stimmungsvolle Firmenfeiern & Events (z.B. unser beliebtes ,Kanzleifrihstick")

Wir freuen uns auf Ihre Bewerbung!

Ihr Ansprechpartner: RA und Notar Dr. Joachim Asendorf (asendorf@einem.de)

Fur Rickfragen steht Ihnen auch gerne unsere Kanzleimanagerin Frau Bellmann zur
Verfiigung (0421 / 36 505-56).

Besuchen Sie auch gerne unsere Internetseite: www.einem.de



mailto:asendorf@einem.de
http://www.einem.de/

