
  Sie bereiten selbstständig oder im Team Urkunden sowie deren Anpassung an die Wünsche der Urkundenbeteiligten vor. 
  Sie wickeln vorrangig im Immobilien- und Grundbuchwesen und ggfs. auch im Handelsregister- und Gesellschaftsrecht  

eigenständig die Urkunden ab, einschließlich der Gebührenabrechnungen.
  Ihre Stärken spielen Sie auch gegenüber unseren Mandant:innen aus, indem Sie Kontakt halten und rasch eine vertrauensvolle 

Beziehung zu ihnen aufbauen.

In Ihrer abwechslungsreichen und eigenverantwortlichen Tätigkeit als Notarfachangestellte:r / Notarfachwirt:in arbeiten Sie mit 
unseren Notar:innen und anderen Notariatssachbearbeiter:innen im Team zusammen. Mit Ihren Fähigkeiten tragen Sie zu einem 
reibungslosen und serviceorientierten Ablauf notarieller Vorgänge maßgeblich bei. In Ihren Aufgabenbereich fallen dabei folgende 
Tätigkeiten:

HIERFÜR BRAUCHEN WIR IHRE FÄHIGKEITEN

  Sie verfügen über mehrjährige Berufserfahrung im  
Notariatsbereich, sind motivierte:r Wiedereinsteiger:in oder 
haben Ihre Ausbildung zum/zur Rechtsanwalts- und Notar-
fachangestellten erfolgreich abgeschlossen und sind nun 
qualifizierte:r Berufseinsteiger:in.
  Sie haben ein ausgeprägtes Interesse an der Notariats- 

tätigkeit und Freude an der Arbeit mit Mandant:innen  
und möchten sich auch als Person bei uns einbringen. 
  Sie schätzen eine sorgfältige Arbeitsweise, ein hohes Maß 

an Selbständigkeit, flache Hierarchien und Verantwortung, 
arbeiten gerne im Team und suchen eine abwechslungs- 
reiche Tätigkeit im notariellen Bereich.

DAS BRINGEN SIE MIT DAS BIETEN WIR IHNEN
  eine angemessene Vergütung sowie diverse finanziell 

geförderte Fortbildungsangebote und Einarbeitungs-
möglichkeiten, die auch einen problemlosen  
Wiedereinstieg ermöglichen,
  ein sehr modernes Bürogebäude in unmittelbarer Nähe 

zum Europahafen und mit guter Anbindung an öffentliche 
Verkehrsmittel,
  einen ergonomischen und technisch hochwertig  

ausgestatteten Arbeitsplatz in hellen und freundlichen  
Büroräumen,
  Verständnis für und Rücksichtnahme auf Ihre Interessen 

und Verpflichtungen außerhalb des Berufs,
  regelmäßige Kanzlei-Events.

INTERESSIERT?

Jetzt bewerben

KONTAKT
LOYFORT Rechtsanwaltsgesellschaft mbH & Co. KG 
Hansator 17 | 28217 Bremen | loyfort.de

Bewerbungen und Fragen gerne an
Frau Kluwe | +49 421 365 137-170 | karriere@loyfort.de

LOYFORT . de

Als Kanzlei mit Standorten in Bremen und Bremerhaven 
ist LOYFORT mit 19 Anwält:innen, davon sechs Notar:innen,  
als vornehmlich wirtschaftsrechtlich beratende Sozietät  
aktiv. LOYFORT gehört damit zu den größten Kanzleien  
im Nordwesten.

Notarfachangestellte:r / Notarfachwirt:in (w/m/d)
Schnellstmöglich Voll- & Teilzeit Unbefristet
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