SCHACKOW

Bremen,
Hamburg

und die
Welt

Wir sind eine im Wirtschaftsrecht tatige Rechtsanwaltssozietat. Fir unseren in der Bremer Innenstadt gelegenen
Standort suchen wir zum néchstméglichen Termin eine/n

Rechtsanwaltsfachangestellte/n (m/w/d)
in Voll- oder Teilzeit im Bereich der Advokatur

Wir bieten lhnen einen modern ausgestatteten Arbeitsplatz in kollegialer Arbeitsatmosphére, ein interessantes
Arbeitsumfeld, eigenverantwortliches Arbeiten sowie eine leistungsgerechte Vergitung und Benefits wie Firmenfitness
(EGYM Wellpass) oder Jobrad sowie Ubernahme der Fahrtkosten des OPNV.

Sie haben den Wunsch

. Teil einer tollen und motivierten Crew zu sein, die den Team-Gedanken lebt?
. Ihre Arbeitszeit in Absprache mit den Kolleginnen flexibel zu gestalten?
. Tageweise den Schreibtisch in der Bremer Innenstadt mit dem Homeoffice zu tauschen?

Dann sind Sie bei uns in der Advokatur genau richtig!

Zu lhren Aufgabengebieten gehéren die typischen sachbearbeitenden Tatigkeiten im Advokaturbereich, wie zum
Beispiel:

aul3ergerichtliches und gerichtliches Mahnverfahren

Zwangsvollstreckung

Forderungsanmeldung in Insolvenzverfahren

Kostenrechtliche Abwicklung auRergerichtlicher und gerichtlicher Verfahren
Posteingangskontrolle

Fristen- und Terminnotierungen

Wir wiunschen uns von lhnen ein sicheres und freundliches Auftreten, Verantwortungsbewusstsein,
Organisationstalent, berufstypische IT-Kenntnisse sowie Interesse an den Veranderungen, welche die zunehmende
Digitalisierung unseres Arbeitens mit sich bringt.

Wenn Sie an einer abwechslungsreichen Dauerbeschaftigung interessiert sind, wenden Sie sich (gerne auch einfach
telefonisch) bitte an:

Dr. Schackow & Partner Rechtsanwaélte PartG mbB

Frau Brigitta Janker

Domshof 17, D-28195 Bremen
Tel. +49 421 3699-140

Fax +49 421 3699-144

E-Mail: b.janker@schackow.de
www.schackow.de
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